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Broj: 3000-31-AB/24 
Datum: 13.02.2024. 
Mjesto: Sarajevo, BiH 
 

KONKURS ZA PRIJEM U RADNI ODNOS 
na poziciju 

PREDAVAČ / ORGANIZATOR EDUKACIJA 
 

KVENTUM d.o.o. Poslovno-edukativni centar zbog ukazane potrebe i širenja poslovanja raspisuje 
konkurs za prijem u radni odnos: 
Radno mjesto:  
 Predavač / organizator edukacija (m/ž) - 1 izvršilac 

Mjesto rada:  
 Sjedište firme je u Sarajevu, a edukacije se organizuju na području cijele Bosne i 

Hercegovine, Hrvatske, Srbije, Crne Gore i Makedonije 
Nudimo: 
 radni odnos na puno radno vrijeme  
 rad u inovativnom i dinamičnom radnom okruženju 
 mogućnost kontinuiranog učenja, usavršavanja i napredovanja 
 podrška u procesu razvijanja ličnih i profesionalnih vještina 
 uz fiksna mjesečna primanja mogućnost finansijskog napredovanja (u smislu ostvarenja 

dodatnih primanja srazmjerno povećanju znanja, iskustva i učinka) 
 priliku za uspostavljanje mreže kontakata sa najuspješnijim pojedincima i kompanijama iz 

BiH i regije 
Opis poslova i radnih zadataka: 
 priprema plana održavanja edukacija  
 izrada prospekta za edukacije 
 izrada prezentacija za edukacije 
 priprema materijala za edukacije 
 organizacija i realizacija edukacija 
 komunikacija sa klijentima, hotelima, predavačima i drugim poslovnim partnerima 
 administrativni poslovi u vezi prijave, pripreme i realizacije edukacije 
 izrada završne dokumentacije i izvještaja sa održane edukacije 
 praćenje tendera i priprema tenderske dokumentacije 
 marketinške aktivnosti (newsletter, web stranica, facebook profil, poslovni portali i slično) 
 praćenje svjetskih trendova u organizaciji i realizaciji edukacija 
 drugi poslovi po nalogu neposrednog nadređenog 
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Potrebni uslovi: 
 

 VSS (VII stepen) završen fakultet društvenih ili humanističkih nauka, prednost imaju 
kandidati sa zvanjem diplomirani psiholog ili diplomirani pedagog-psiholog 

 dobro poznavanje rada na računaru (MS Office, Windows)  
 poželjno radno iskustvo u pripremi i realizaciji edukacija (predavanje, prezentacija, 

radionice i slično) 

 odlične organizacijske sposobnosti i prilagođavanje nepredvidivim situacijama 
 razvijene vrlo dobre komunikacijske (usmene i pismene) i prezentacijske vještine 
 sposobnost brzog učenja, samoinicijativnost i fleksibilnost 
 vozačka dozvola B kategorije i aktivno vozačko iskustvo minimalno 3 godine 
 spremnost za rad van sjedišta firme (edukacije koje se održavaju izvan Sarajeva su 

dvodnevne/trodnevne i zahtijevaju odsustvo u trajanju od 3 - 4 radna dana) 
 
Ukoliko želite postati dio našeg tima pozivamo odgovorne, pouzdane, ambiciozne i dugotrajnim 
ciljevima usmjerene kandidate da se jave na konkurs za radno mjesto predavač/organizator 
edukacija. 
 
 
Način prijave na konkurs isključivo putem elektronske pošte: 
 Dostaviti: BIOGRAFIJU (CV) sa fotografijom (u PDF formatu) 
 E-mail za slanje CV-a: info@kventum.ba  
 Predmet: Konkurs za posao “Predavač/organizator edukacija“ 

 
Konkurs ostaje otvoren 15 dana od dana objavljivanja. 
 
Nepotpune, neuredne i nepravovremene prijave neće se razmatrati! 
 
U roku od 10 dana od isteka roka za dostavu dokumentacije, kandidati koji uđu u uži izbor biće 
pismenim putem obaviješteni o terminu održavanja intervjua i testiranja, a ostali kandidati dobit će 
pismeno obavještenje da nisu prošli u uži izbor. 
 
 
Više o nama možete saznati preko naše web stranice www.kventum.ba. 
 
 

 
Lokacija: Sarajevo 
 
Broj pozicija: 1 
 
Datum objave konkursa: 13.02.2024. godine 
 
Trajanje konkursa do: 27.02.2024. godine  
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